Заведующему МБДОУ № ____ (наименование детского сада)
_______________________________ (ФИО)
от воспитателя группы № ____
_______________________________ (ФИО)

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
о подготовке новогоднего утренника
«___» ____________ 20___ г.  № ____
В связи с подготовкой новогоднего утренника в группе № ____ прошу выделить средства на материалы для костюмов и оформления зала на сумму ________ рублей (приблизительный перечень и стоимость прилагаются) либо определить иной источник обеспечения материалами.
Прошу также утвердить график репетиций в рабочее время (проект графика согласован с музыкальным руководителем и прилагается).
Если репетиции потребуются вне графика рабочего времени, прошу оформить приказ и получить моё письменное согласие; оплата, по ст. 152 Трудового кодекса РФ, производится в повышенном размере либо по моему желанию предоставляется отдых.
Если для утренника потребуется использование моего личного имущества, прошу оформить письменное соглашение с указанием размера компенсации (ст. 188 Трудового кодекса РФ).
Приложение: 1) перечень материалов и ориентировочная стоимость на ___ л.; 2) проект графика репетиций на ___ л.

Воспитатель  ____________ / ______________________  (подпись, расшифровка)
«___» ____________ 20___ г.

Записку принял: ____________ / ______________________  Дата получения: ____________  Входящий № ____

Памятка: передайте записку через канцелярию или делопроизводителя и сохраните копию с отметкой о получении. Пишите спокойно и по существу: вы не отказываетесь от праздника, а просите оформить его по правилам. Образец подготовлен редакцией ПедПапки (pedpapka.ru); адаптируйте его под локальные акты вашего детского сада и сверьте нормы в актуальной редакции. Не заменяет консультацию юриста.




