Заведующему (наименование детского сада)
_______________________________ (ФИО)
от воспитателя группы № ____
_______________________________ (ФИО)

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
о происшествии с воспитанником
«___» ____________ 20___ г.  № ____
Довожу до Вашего сведения, что «___» ____________ 20___ г. в ____ ч ____ мин в группе № ____ (на прогулке, на игровой площадке, в групповой комнате) произошло следующее.
Воспитанник(ца) ______________________________ (ФИО, дата рождения) в момент, когда дети ____________________________ (чем были заняты), ______________________________________________________ (кратко и по фактам: что произошло, где находился ребёнок, где находились вы и помощник воспитателя).
Видимые повреждения и состояние ребёнка: ______________________________________________.
Первая помощь оказана в ____ ч ____ мин (что сделано, кем): ______________________________________________.
Скорая помощь вызвана в ____ ч ____ мин (номер вызова ______). Родителям (законным представителям) ______________________ (ФИО) сообщено в ____ ч ____ мин по телефону, ответ: ______________________.
Свидетели происшествия: ______________________________________________ (ФИО, должность).
Обстановка на месте происшествия сохранена, фото/видео: да / нет.
Приложение: акт о происшествии с воспитанником № ____ от «___» ____________ 20___ г. (при наличии).

Воспитатель  ____________ / ______________________  (подпись, расшифровка)
«___» ____________ 20___ г.

Записку принял: ____________ / ______________________  Дата и время получения: ____________  Входящий № ____
Памятка: пишите только факты, без оценок («по недосмотру», «по вине»); не исправляйте записку после передачи. Образец подготовлен редакцией ПедПапки (pedpapka.ru), адаптируйте его под локальные акты вашего детского сада.




